Proveedores: Alta, baja, cambio.

1. Ingresar al catalogo de Proveedores. 2. Hazclic en el icono “Nuevo”
Archivos 8 Proceso {__ R = X3S |Ea
Articulo m
Cliente > Proveedor
Empresa Arrastre una columna aqui para agrupar por
Linea
Moneda i CUATES
Formulas FRIGO FRIt
Proveedor GRANJA FOF
KO KO
PARSDON PAW
SUK Sk

3. Escribir los datos generales del proveedor, prestando especial atencién a la informacion
marcada con recuadros rojos.

Generales
Clave 'PRUEBA | & Lit, Madificasion 01/11/2013
Hombre PROVEEDOR DE PRUEEA S o
Razon social | PRUEBAS 5.A DEC.V. SR, =
KAGAN0101-000 Desgioza Iva
AC -
L Forcentaje de Impuesto
Direccion % Dese. Financiers 0| %
Cale |PRIvADADEL SOL e |39 Dias credito _ 000
Colonta |coL. DoCTORES cP (83600 | yieencin documento _0.00
63IT)123-456T o -
Telefonois) | (637) | et | | Fax (LJd——" | imite credito 5 0.00
Pals | Mexico |i Estado | Sonora
Municipio Caborca [
- Moneda predeterminada  Pesos X
Otros Minime de Compra 0o
Cta. Contable | | Tipo Compra hd
Empresa gefaut | FRODUCTOS DEL RANCHO w Clasificacicn

IATRIT
sucursal default | i Mekoda Calcuio




Ligar articulos a proveedor

Existe un proceso para ligar articulos al proveedor, con el fin de facilitar y evitar errores de captura. Este proceso no es
obligatorio, pero se recomiendo aplicarlo.

1. Entrar al catalogo de articulos 2. Buscar el articulo a ligar, seleccionar, y dar
clic en el icono “abrir” o dar enter.

D&% |& -6

Articulo

Cliente Bisgueda por: Tod:

Ernpresa

Linea

Moneda

750300302 CHORIZO MIXTO 500 GR. CH

Formulas
m Proveedor

750300302  CHORIZO MIXTO 250 GR CH
750300202 CHORIZO RES 250 GR CH

TROAO0AN? CHORIZOPAVA RN GE  CH
3. Seleccionar la pestana “Clasificacidon”, haz clic en el botdn “Agregar cédigo de proveedor”.

b= Cambio de Articulo - 7503002020127 CHORIZD RES 500 GR = =

THOANAENZT  CHORIED RES SMGR =
’ ’ @ all@

Catidlogo de articulos

Familias
Ehrir i=ta Abrir arbol EXirmd nar

Orgden Hgmbre

Cidigos del provesdor
Agregar siss

Orig P g P repidor

AlasEatirng

7503003020127

Fricio  Ugimna Meddficassn

(Hoa 1R0B2013 -

Tiga

Clasificacidn -
Fabricante & Casificackén
| fwr¥culo | Costos | Preios | Lhidudpeciall Multizlmacin | Compusst | _
4. Seleccionar el proveedor de la lista. 5. Especificar costo por unidad, y el codigo que
| | utiliza el proveedor en su sistema (cédigo
impreso en la factura). Este ultimo campo no
Arrastre una columna agui para agrupar por esa columna - es necesario. Guardar CambiOS.
Provesdorld Nombre Codigos del proveedor
CUATES ALVARO DENIS P R TERAT OO T
FRIGO FRIGORIFICA CONTRERAS T
GRANJA PORCICOLA DEL CARMEN Honbrelryedn
KO Kow PRUERASEA DECY
PARSON PAVOS PARSON ! A -
PRUEBA PRUEBAS SA DECV. ;
SUK SUKARNE




Ordenes de compra

1.

Entra al explorador de compras

Exploradores  Utilerias  Ayuda

Explorador Catalogo

Explorador CxC
Explorador CxP
Explorador Compras
Explorador Ventas

Explorador Inventaric

2. Hacer clic en el icono “Nuevo” y seleccionar
“Orden de compra”.

Archivas

&8 Proceso

E X3

[i1 RECEPCIONM

ORDEM DE COMPRA

#}} Reportes

& 53 0=

3. Hazclic sobre el icono de lupa para seleccionar al proveedor. Capturar los cédigos, cantidades y costos de los
articulos a pedir. En esta pantalla se puede usar tanto el cddigo interno como externo (el del proveedor),
observe la imagen. Tambien se puede utilizar el atajo F2 para buscar articulos.

a2 PRODUCTOS DEL RANCHO, ALTA de ORDEN DE COMPRA para sucursal MA.. —= ©
0 E S - | gt -
|PROVEEDOR DE PRUEBA [
Concepto |CONTADO PESOS
Mimacen | MATRIZ Moneda | Pesos
Fecha vie. 01/nov./2013 T. Cambio
Cantidad | Empaque Costo Emp. CostoU. Bonifica  Totals/ IVA
CHORIZO RES 500 GR 10.00 512400 $1240000  0.00 £ 124 000
CHORIZO MIXTO 250 GR 2000 1X1PZ $15000 $1500000 000 £ 300.000
100 50000 $0.0000000 0.0 $0.000
0 - ) : P : . Subtotal
peracic FechaMovi RazonSocial Unitari [l cambic ¢= precic $424.00
[ Precio con impussto .
Impuesto
0.00
Ofetta TOTAL
$424.00
PRODUCTOS DEL RANCHO || Estacion: NVOMXL | Turno: 1 || Usuario eys | Listo
4. En caso de marcar un articulo y el sistema muestre

el siguiente mensaje; se debe a que ese articulo
nunca fue ligado al proveedor. Para estos casos
puede presionar la tecla F11 para quitar ese
candado y volver a marcar el articulo deseado.

Articulo

\H_F

@95  El articule '7503003020011" no esta asociado al proveeder 'PRUEBA’,
y' Asignele un alias externo en el Abc de Articulo

. Aceptar

5. Paraterminar la captura, da enter en el dltimo
renglén (en blanco), verifica los totales, y
guarda el documento.

L -l Subtotal
Facha vencimiento (1/nov./2013 B~ $474.00
Almacen de transferencia MATRIZ - Dezcuento 0.00
Nimene de factium mpuesto i
Tipo de Documenta Dacumento - 0.00
Flete
Enviar documento [] Mectzirvertaio [ 0.00
Indicador financier [ Generaeliguetes | Ctras 0.00
G - : .
enera cambio de precios [+ ST
Clharta:

5424.00

——— |




Recepcion de mercancia

1. Entra al explorador de compras

Exploradores  Utilerias  Ayuda

Explorador Catalogo
Explorador CxC
Explorador CxP
Explorador Compras

Explorador Ventas

Explorador Inventaric

seleccionar “recepcion”

ﬂﬁxlﬁ & 53 E

2. Hacerclic en el icono “Nuevo” y

i RECEPCION

ORDEM DE COMPRA

o

3. Seleccionar el proveedor. Para recibir una orden de compra, utiliza el atajo F3. Selecciona (palomita) la orden

a recibir, y haz clic sobre el botdn “Enlazar”.

Enlace de documentaos
RECEPCION Provesder | PRUEBA PRUEEAS 5.A DECV. ACTUALIZALISTA |
Sucursal Iperaciones | TODAS
|MP.TRIE | redaciar (QRDEN DE COMPRA
Rgferencia | | |
Enlazar
Fechainicio | lun. 02/05/2013 o
fechafn b QU113 O Enlszs Pendientes |

Korribire

TH03003020 | CHORIZORES HOGR

1'| ) Folio GO0000001 Meoneda Pesos
= Capturado Operacion ORDEN DE Usuario  Usuario

[atos leidos comrectamente. Se encontraron 1 coincidencias.

7503003020 | CHORIZOMINTO 250 OR n 5

Concepte  CONTADO PESOS

pur

4. Verifica los articulos enlazados, en caso de existir diferencias
entre la orden de compray la recepciéon modifica la cantidad

de articulos a recibir y/o escribe un cambio de costo.

También puede escribir una

5. Verifica los totales, escribe el nimero
de factura y guarda el documento.

Proveedor | PRUEBA |[2] |PROVEEDOR DE PRUE( observacion.
Referencia | PRUEBAT1011717 E Concepto | CONTADO PES Cierre documenta compre | a
Amacen |MATF{IZ T| Moneda Pesos Fecha vencimiento [(vmeezms @ Sﬂn&i 00
Fecha vie. 01/nov./2013 T. Cambio 51.00] Sale| || Amacen de transferencia T <] |~ Descuento
Articulo Cantidad Empagque Costo Em | gosto U. Bonifica Totals/ IVA Mo. Factura | | Impuasto
CHORIZO RES 500 GR 1000 1X1PZ £12400) $124000) 000  $124.00(| || Tio de Documerta Documento = 0.00
Flate
CHORIZO MIXTO 250 GR 2000 1X1PZ| $15000 150000 000 530000 | {| Enviar documents [] Mectamvertsc 9 | 0.00
i 1.00 1 $0.0000| $0.00000 0.00 $0.00 Indcador financienn [W] Geners eliquelss Otros 000
G bio de o -
e S T ke oo
Opera FechaM RazonSocizl Unit B ambic o= arsda Hotata eme: .
[ Precie con impusste $424.00 Obsarvaciones
Impuesta
0.00
Cfera TOTAL

$424.00




Devoluciones de compras

Documento Busqueda por: Nombre l:l E

[l Provecdor [ | Documento
L. Sucursal
BackOrders Abiertos Arrastre una columna aquf para agrupar por esa columna
& Proceso
- = P ~
@ Reportes 0001 BARMEX 0.00 000 PESO 5
0002 EIOPAPPEL s0.00 $0.00 PESO 5
2 L s | b
0004 MOGA s0.00 $0.00 PESO 5
0005 MAQPOWER / SULLAIR s0.00 5000 DOLA 5
0006 CONSTRUCCION ¥ MANTENIMIE $0.00 $0.00 PESO 5 v
@ &) | Vercopia | Seencontraron 219 coincidencias Ver consultas Principal -
Bisqueda por: Todas Fechalni  [14u. \2014 @~ | | Leerdsios |

-
Y pocumento ] Fecha Fn 13202014 [Bv | [ Vermas |

Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columna

[ ST77000 210472014 8226200 OCTAVIO GAMEZ A1 Proce = 000000016

|3 &) & | Seencontraron 1 coincidencias 3 | Ver consultss | Recepcion °

| Meni [ Explorador | General | Detalle

En el explorador de compras:
1. Seleccionar el menu “Proveedor”.
2. En el panel superior, hacer doble clic sobre el proveedor al que le aplicara la devolucion.
3. En elfiltro “Ver consultas” seleccionar el valor “Recepcién”.

i 7 Bisqueda por: Sel Fecha Ini |1‘“j"'|' 2014 D'H Leer datos |
W pocumento [ | Fechafin [13'ago.\2014 [+ || Vermss |

Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columna

Estatus1

&) Agregar Nuevo

Cerrar Documento

| Devolucien a Proveedor  » |E Total de Articulos |i
@ Imprime documente iac Ver consultas |Recepcion @

En el panel inferior:
e Active la casilla de la compra a devolver.
e Haga clic derecho sobre el registro de la compra.
e Seleccione el menu “Devolucidon a proveedor”.
Seleccione “Total de articulos”.

agl BONAPRIME, ALTA de DEV S/COMPRA TOTAL para sucursal CSM = B Cierre documento compra :
DEEHS- % 2@ © O |Hrn -@ . Fecha vencimierto 28ago.;4 @ Sl 950.00
c ’ -
Proveedor (0003 | P |COMERCIAL FERRETERA HE) & Amacen de transferencia ALMACEN GENERA ~ Descuerto oo0 | =l
Referencia | ST77-0003 Concepto | Contado Meneda Nacional B Neimero de factura 1 Impussto g pr——
e oreea [pES0S | T — o0 5
- et
Fecha mar. 12/ag0./2014 = T. Cambio 51.00) Saldo ERNE g Enviar documento [ Mectainventaro ¥ ° 0.00
— S—— - 8 Indicador financiero V| Genem etiquetas Otros
Empague | Cantidad c & 0.00
CABDODS CABLE ACERADO 12" FORRADO X1 AL 000 s000| 2 Genera cambio de precios  [¥] TOTAL
CABDDD1 CABLE ACERADO 316” FORRAD X1 RL 200 $975.0000  $375.0000 5135000 | § C' $2,262.00
[ 100 $0.0000 $ 0.0000 $000 |5
(& pedi -(& Indirectos

i .
0 7 R Uritti [ oo ot Sebtetal 950,00 Pedimento ¥ Afecta en CostoFinal

% e Aduana E Descuents 0w

L f‘ Ofetta $312.00 - - —

‘ TOTAL s Fecha Pedi |13/320./2014 [ER4 ete _
2,262.00

ST L

DTA S 0.00
Se abrira la pantalla de captura con los datos capturados en Observaciones
Ia Compra. Verifique |a informacion y presione ENTER. |SOL\CITADOFOHMAHCOSZAP\ENF/ENADOHDEFIALESYJA\J\TOFES ‘

BONAPRIME | Estacion: ESTCN || Turno: 1| Eys User| Listo

Mensaje:
En el cierre de documento, no es necesario escribir el
numero de factura, automaticamente se relacionara
dentro de la base de datos. Haga clic en “Aceptar”.




Explorador de compras

Consultar documento por proveedor

1. Entrar al Explorador de Compras 2. Dentro del menu de navegacidn, seleccionar
Exploradores  Utilerias  Ayuda PI’OI\EIfEdODrD[.:ummﬂ
Explorador Catalogo ¢ "B Mansjader ¥MLs
Explorador CxC %a- Operacion
Explorador CxP Elﬂ:, Ij:‘r Pr"'fﬁdﬂr
Explorader Compras J"\,.}; Generador de etiguetas
Explorador Ventas E"i‘? Reportes
Exploradeor Inventario E:;{:?ti {p:';r:eri Cajar
IInidades Bonificadas
- Listado Documento
3. En el panel superior, hacer doble clic sobre el proveedor a consulta. Puede utilizar el campo de blsqueda para
facilitar la seleccion del proveedor.
Documento Busgueda por: Todas |:| |E|
Clave Nombre Limite Creditoe Moneda Compra Minima
CUATES CUATES DENIS £0.00 50.00 Pesos 50.00
FRIGO FRIGORIFICA CONTRERAS £0.00 50.00 Pesos 50.00
GRAMJA PORCICOLA DEL CARMEN £0.00 50.00 50.00
KO KO/l £0.00 50.00 Pesos 50.00
PARSON PAVOS PARSON £0.00 50.00 50.00
PRUEBA  PROVEEDOR DE PRUEBA : $0.00 $0.00] Pesos | $0.00
SUK SUKARME £0.00 50.00 Pesos 50.00
@ @ @ | Vercopia | Se encontraron 7 coincidencias Ver consultas  Principal
4. Al hacer doble clic sobre el proveedor en el panel superior, la informacién del panel inferior se actualizara con

los documentos capturados para ese proveedor dentro del rango de fechas especificado. Con el campo “Ver
consultas” puede filtrar para solo ver los documentos de la operacién deseada. Si desea modificar el rango de
fechas, hagalo, después pulse el botdon “Leer datos” para actualizar la informacién.

o Bisqueda por: Operacion Fecha i [25\jul. %2013 [EH~ Leer datos
KJ/' Documento | | FechaFin |0T\nov.\2013 (@~ Ver més

Arrasire una columna aqui para agrupar por esa columna

Folio Operadon Fecha Total Usuaric
000000001 RECEFCICHM 01inowi2013 04:40  ABCOO01” 242400 Usuario eys

000000001 RECEPCION 01/nowi2013 04:40  PRUEBAT 242400 Usuario eys Procesad

01/ none 20 4:16 | PRUEBA

@ @ Se encontraron 3 coincidencias

General | Detzlle

Empresa |PRODUCTOS DEL RANC - Sucursal | MATRIZ

1Recepcion
Importacion
Devolucion




5. Se puede consultar el detalle del documento seleccionado, simplemente haciendo doble clic sobre el renglén.
Se habilitara el detalle del documento. Para regresar al listado de documentos, haga clic sobre la pestafia

“General” (marcada en rojo).

.l,'&
Almacen MATRIZ Falio OODO0000] Sucursa MATRIZ
FRUEBA FROWVEEDOR DE FRUEBA Referencz  PRUEBATIDI1E43 Facha 01/111/2012 416
Estacitn  NWOMIXL Conceptold COMMN
NombreProvee Claye Nembre Unidad _ Costo Total Almacen
PROVEEDO 75030030201 CHORIZO RES 500 GR 10 51240 £12400 MATRIZ
PROVEEDO 780200202001  CHORIZO MIXTO 250 GR 20 £15.00 £300.00 MATRIZ
Subtotal $424.00
Impuesto £0.00
Tatal $424.00

Detalle |

6. También puede reimprimir el documento generado por dicha operacién, solo seleccione el documento, y

haga clic sobre el icono “imprimir”.

Q- J)J'J-h

- i

Tipo Conexién |ocal

B D‘Dcu =T
"G Manejador XMLs
4. Operacion
RS -\"1 Proveedor
B ﬁ. PrDc:esn
: Q\ Generador de etig
= q& Reportes
~Precios por Proveedor
- Reporte Corte de Caja
- IUnidades Bonificadas
- Listado Documento

Documento

Arrastre una columna aqui para agrupar poresa columna

Clave Nombre

Se encontraron 1 coincidencias

gm) || Ver copia

o Bilsqueda por: Operacion

Saldo

Busqueda por: Todas

e |

Limite Credito | Moneda Compra Minima

Ver consultas Principal

Fecha Ini |25\j|.||. %2013 DV| | Leer datos

Documento |

| Fechafin [0T\nov 2013 B+ | | Vermas

Arrastre una columna aqui para agrupar poresa columna

Folio

Operadon

Total Usuario Estatus

000000001
000000001

RECEPCION
ORDEM DE COMPRA

0/nowi2013 04:40 PRUEBAT
01/nowvi2012 0416 PRUEBAT

£424 00 Usuario eys
2424 00 Usuario eys

Documento Recepcion Almacen de entrega:

P PROVEEDOR DE PRUEEA MATRIZ Fachads Captura: 01/11/201304:4031 p m.
F;Dﬁ;- r 000000001 porasignar, 0000, por asimar Capturade Por EYS
H Fachada N1/ 282 p
Referencia: ABC001*PRUEBA Caborea, S0M, 0 ponas 01/11/201305:2824 p.m.
T.C. 1
Cadigo Descripcion Cant. Bonif Exist Empague  Costo Emp Total
1 7EO3003020127  CHORIDO RES 500 GR 10 o 10 PIEZA €/ §12.40 §124.00
2 e T T
30.00 Unidades Capturade por: Usuario eys
SubTotal 5424.00
Iva S0.00
Racibido Validado Total 5424.00







