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1. Catalogo Proveedores

Modulo de Commercia.NET que se utiliza para dar altas, modificaciones y eliminaciones de los
proveedores.

2. Localizacion

Existen dos maneras de localizar el catalogo:
1. Exploradores > Explorador Catalogo > Proveedor.
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2. Archivo > Proveedor

Articulo

Cliente
Empresa
Sucursal
Linea
Moneda
Impuesto

Proveedor

Margen

Zona
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3. Administracion de Proveedor

Para llevar a cabo la configuracion de Proveedores dentro del sistema Commercia.NET, es
necesario entrar al explorador de catalogos, una vez ahi se encontrara un menu lateral izquierdo
gue contiene la lista de catalogos (ABCs) disponibles para la administracion del sistema.

En la lista se encuentra el catdlogo de proveedor, presionando en el simbolo + de proveedor se
desplegara la lista.

O Seleccionar el menu de Archivo > Proveedor desplegara la lista de proveedores.

Mostrara en pantalla el listado que contiene de proveedores el sistema. Con los datos de:

e Proveedor|d o (Cta Contable
e Nombre e Razodn Social

*Esta informacién puede variar segun la configuracion particular del sistema

& EVS SOFTWARE - EysCommerciaWin - [Proveedor] -
gl X

Eys N
Administrador -

Licencia DEMO v 401718

Mexicali

Archivos ¥ Proceso  Reportes  Exploradores  Utilerias  Ayuda  Salir

Tipo de Conexion  LOCAL - @

Bis.eda por: Todas  ®

Arrasire una columna aqui para agrupar por esa columna

Proveedor Id Nombre Razon Sodcial Cta. Contable

VILLA JULIANA VILLA JULIANA

45752 Glaass Aguascalientes Suc. Fundicion Parabrisas SanMarcos SA DeC.V. (Aguascalientes)

ACSECOM Besecam ACS070108R25

CALCOM CALCOM CALCOM

HOSTDIME HOSTDIME

HYUNDAI HYUNDAI PREMIER MEXICALI Centinels automotores, SA de C V.

INTELITEC INTELITEC MEXICO

MARQUEZ ALFREDO MARQUEZ

PC-001 PROVEEDOR COMERCIAL PROVEEDOR COMERCIAL

PC-002 HELMER LOPEZ HELMER LOPEZ

PF-001 PROVEEDOR FISCAL PROVEEDOR FISCAL

PROVODT NATALY BASTIDAS NATALY BASTIDAS

V000102 EDGAR GOMEZ MATA EDGAR GOMEZ MATA

SECCION AMARILL ANUNCIOS DE DIRECTORIOS SADE CV ANUNCIOS DE DIRECTORIOS SADE CV

SECURITAS Securitas and TI Sociedsd pro-secuiras & T g Nusvo Ledn SA de CV.

TECNIMAL Fancholon Sa de CV Omar Pelcastre

WEBDEF

[=] [@ & | Vercopia | Seencontraron 17 coincidencias Ver cansultas Principal
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3.1 Alta de Proveedor

Para dar de alta un nuevo proveedor en este catalogo, se debe dar clic en el nuevo

encuentra en la parte superior izquierda de la ventana.
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que se

Una vez que se da clic en nuevo se abrira la venta de alta de proveedor. Donde se debera capturar

la informacidn necesaria.

*aun que vemos muchos campos por llenar para el alta de proveedores solo se requieren los

siguientes campos:

e C(Clave: Dato de nUmeros y caracteres con
el que deseamos identificar al proveedor.

e Nombre.

e Razodn Social.

e RFC
e Calle
e Colonia

?_ﬂ) Alta de Proveedor

Generales

Clave || | )‘J

Nombre | |

Razon social | |

Estatus l:l

Direccion

e | o]

Colonia | |CP|— |
I S S ORI R (e ——

Pais ~ Estado w

Municipio v

Otros

cacontae [ ]

Empresa default ks

Sucursal default il

e Numero
e CP

e Teléfono
e Pais

e Estado

e Municipio

Llt. Modificacion

No. Cuenta
Extranjero
Desgloza Iva

Porcentaje de Impuesto

% Desc. Financiero

Dias credito

Vigencia decumento

Limite credito

Concepto de pago

Moneda predeterminada

Minimo de Compra

Tipe Compra

Clasificacidn

Metodo Calculo

o ]
O
O
_0000] %
L
0.00
_000
B 0.00
0.00
1

General | Mas Informacion | Contactos
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En la parte de la Izquierda encontramos informacion importante ya que son los datos que toma
el sistema para considerar los calculos de la recepcion de mercancias.

Los datos mas importantes a considerar son:
Desglosa IVA
Porcentaje de Impuesto
Dias de credito

Vigencia del documento
Limite de crédito

o
i

Alta de Proveedor

Concepto de pago: Menu desplegable
con los conceptos para los proveedores.

Moneda

autocompletado

predeterminada:
momento

al

dato
de

seleccionar concepto de pago.

— >

2 <l 5] |2

General | Mas Informacion | Contactes

Generales
Clave || | Ult. Modificacion 29/04/2022 w |
Hombre | | Mo, Cuenta |0 |
Razon social | | Extranjero O
RFC Desgloza Iva O
Estatus I:I Porcentaje de Impuesto __000D| %
Direccion % Desc. Financiero El %
Cale [ | Mo | Dias credito 0.00 )
Colonia | | cP |— | Vigencia documento 0.00
Telefona(s) |(_]_-_ | Ext |‘] | Fax Limite credito $ 0.00
Pais | | Estado Concepto de pago v
Municisi
HmICIpi | | Moneda predeterminada M
\ ——
Otros Minimo de Compra ____ 000
Cta. Contable | Tipo Compra M
Empresa default | e | Clasificacidn | |
Sucursal default | V| Metodo Calculo -
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Capturar los campos antes descritos con la informaciéon correspondiente, ejemplo como se

muestra en la siguiente ventana:

T Alta de Proveedor - PROVEDDT PROVEEDOR EJIEMPLO

PROVEDN PROVEEDOR EJEMPLO

- *

1 1Bl

Generales

Clave [PROVEDOT | Lit. Modificacion [01/01/1900 v
Nombre |PROVEEDOR EJEMPLO | o e o |
Razon social  |PROVEEDOR EJEMPLO | Extraniero -
RFC Desgloza Iva & \
Estatus [ ] Porcentaje de Impuesto | _16.000| %
Direccion % Desc. Financiero Ij| %
Cale [caLLe | no Dias credito _30.00
Calonia |coLomia | cp 1111 | Vigencia documento _30.00
Telefonots) (L)~ | Bxt[o | Fax Limite credito
Pais | Mexica | Estado Concepto de pago
Municipio | Mexicali ~ Moneda predeterminada | Pesos Mexicancs  + )
Minimo de Compra | 000
Cta. Contable | Tipo Compra v
Empresa default | ~ | Clasificacidn | |
sucursal default | e | Metodo Calculo -

General | Mas Informacion | Contactes

Si requerimos agregar informacion adicional de algun contacto nos vamos a la pestana de
contactos que se encuentra en la parte inferior de la ventana

General | Mas Informacion | Contactos
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Una vez ahi seleccionar el tipo de contacto que se encuentra en la parte lateral izquierda dando
clic en alta, e ingresar los datos necesarios del formulario de contacto, como se muestra en la
siguiente imagen.

¢ Nombre ¢ Numero

o Teléfono ¢ Colonia

e Correo Electronico o CP

e Fecha de Aniversario (Fecha de e Pais
cumpleafios o alguna fecha que se e Estado
quisiera guardar para ese cliente) ¢ Ciudad

e Calle e Zona

f Alta de Proveedor - PROVEDDT PROVEEDOR EJIEMPLO

FROVEDD PROVEEDOR EJEMFLO

Administrador de contactos y direcciones

s <l [>] I

Datos contacto / direccion

Contactos Tipo | ~ | |Cor|tacto / Direcdon |
KIW'—,— Descripcion | |
Principal
Ventas Contacto
romom— Nombre | |
- Telefono o |x[ | secce
UsuaricWWeb Fax |(—]—'— |x | | Radio l:|
|M{:stradnr Comeo electronico | |
e —————r—— ¥ || M5N | |
Direccion [ lgual que direccion de facturacion
Calle | Mo | |
Colonia / Fracc | | CF l:l
Pais | | Estado
Ciudad | | Zona
Observaciones
Forma envio | |

Pl o fdeo|r v | HE

General | Mas Informacion Comamgs
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Una vez llena la informacién dar clic en el botén de palomita verde a lado de alta

Tipo de contacto

Principal

| “entas

| Compras

| Facturacion

| Usuariciweb

| Maostrador

[~

|_[Tip0 4 | Descripcion

f Alta de Proveedor - PROVEDDT PROVEEDOR EJIEMPLO

PROVEDN PROVEEDOR EJEMPLO

T

W
Fech ¥ |Uav ¥ |Firm % |Imag X

X

= ECE

Administrador de contactos y direcciones ;qs contacto / direccion \
Contactos Tipo Principal | Contacto / Direcdon
Descripcion Contacto Prueba _‘
Principal alta @
Ventas Contacto
| ro— Nombre |Ejemp|.u |
| Facturacion Telefono |(636]1 23-1234 |x | | Sec'Cel
| Usuariolweb Fax |{_]_-_ |x | | Radio l:l
| Mostradar Comeo electronico |Ejemd.u@ejemu.n.cnm |
—— e ¥ || MSN | |
Direccion [ Igual que direccion de facturacion
Calle |calle |No |12 |
Colonia / Frace | colonia | cp
Pais | Mexico | Estado | Baja California
Ciudad | Mexicali [v] Zzona
Observaciones

P41 de1|» v |HE

Forma envio |

generall Mas Informacion  Contactos I
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Una vez que se tienen capturados todos los datos solicitados, se debe de dar clic en el boton

verde Q para guardar los cambios realizados.
Debera mostrar un mensaje de éxito como el siguiente.

f Alta de Proveedor - PROVEDDT PROVEEDOR EJEMPLO -

PROVEDDN PROVEEDOR EJEMPLO
g

Administrador de contactos y direcciones Datos contacto / direccion
Contactos Tipa | Frincipal | |Contacto / Direcdaon |

Descripcion |Conta-c to Prueba
Principal
|Ver|1as Contacto :

Nombre |EJemp|.u |
|Compras
—— Telefono lesszs1234  [x| | Seccal
acturacion
T o [ e [

ejemplo.com |

Guardado exitdsamente, Contrasefia I:I

ue direccion de facturacion

N [

| Maostrador

| 001 | Contacto Prueba | | |

/e feton | o
Pais |Mm{im | Estado | Baja California
Ciudad Mexicali Zona MEXICALI
Observaciones
F )

P41 de1r » H o= Envie v

General | Mas Informacion  Contactos
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4. Modificacion de Proveedor

Para llevar a cabo la modificacion de proveedor, es necesario seleccionar el registro que se desea
modificar y presionar Enter.

Abrira la ventana de Cambio de Proveedor, donde se podra visualizar la informacién de la misma.

& EYSSOFTWARE - EysCommerciaWin - [Provesdor] .
B & x

— eys KR
\dministrador -

Licencia DEMO v 401719
< [< ’

7 Cambio de Proveedor

Archivos ¥ Proceso  Reportes  Exp|

Generales
Tipo de Conexién LOCAL - @
Clave Ult. Modificacion 01/01/1900 -
Nombre \ PROVEEDOR EJEMPLO \ No. Cuenta I:l
Razon social | PROVEEDOR EJEMPLO | . O
Proveedor Id RFC _PEE-231231-WER Desgloza lva =
45752 Glaass
ACSECOM e | Estatus l:l Forcentaje de Impuesta | _16.000 %
CALCOM CACO  pirecci - 4
reccion % Desc. Financiere %
HOSTDIME HOSTE
HYUNDA HYUNE | Cale [eae | wo [1 | biascredito _30.00
INTELITEC INTELI Coionia [coLoma | cp — ] Vigencia 30.00
MARQUEZ ALFRE =
o o | Tetrt Y R g « oo
PC-002 HELME i
Pa M Estada | Baja Calif
e roR is [ Mexico ~ | Baja California [~] Concepto e pago T -
. HMunicipi Mexical |
FPROVODT NATAL e - Moneda predeterminada | Pesos Mexicanes - _
PVO00T08 EDGAF  Otros Minimo de Compra |
SECCION AMARILL ANUNC
SECURITAS Securit | CtaComtabie | | Tipo Compra -
TECNIMAL Pancho
Empresa default ~ ificacio
weaDer et | | csteacn ]
Sucursal defat | ~ Metoda Calculo

General [ Mas Informacion | Contactos

[ @ & 1 vercopia | Seencontraron 17 coincidencias Ver consultas Principal

Una vez en esta pantalla, se deberad modificar la informacién deseada del proveedor ya sea en la
pestafa de generales o de contactos.
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Como se muestra en la siguiente imagen donde se modificara el nombre del proveedor y el
concepto de pago.

f’ Cambio de Proveedor - PROVEDDT MICROSOFT - X

PROVEDO MICROSOFT
o1 1Bl

Generales
o [PROVEDN L0 Ult. Modificacion [a1/01/1900 v
. r
Nombre |microsOFT | Ln coenta B |
Razon social  |PROVEEDOR EJEMPLO | Extranjero ]

RFC _PEE-231231-WER e e o

Estatus [] Porcentaje de Impuesto | _16.000| %

Direccion % Desc. Financiero Ij| %

Calle [caLLe | no Dias credito _30.00

Colonia |C0L0HIA | cP |— | Vigencia documento _30.00

Teefono(s) L) | Bxt[o | Fax Limite credito $_100.000.00
Pais | Mexico ~| Estado | Baja California Concepto de pago g .
Municipio | Mexicali ~

Meneda predeterminada | Ddlares Comerciales ~

Otros Minimo de Compra | _D.DDl
Cta. Contable | Tipo Compra T
Empresa default | e | Clasificacién | |
Sucursal default | hd | Metodo Calculo =

General | Mas Informacion | Contactos

Dar Clic en el boton de la palomita de color verde @ para guardar los cambios realizados.
Mostrara el siguiente mensaje de confirmacion de cambios con éxito.

| ABC %

o Guardado exitdsamente,
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5. Eliminacion de Proveedor

En el catdlogo de proveedor es posible eliminar registros de proveedores que ya no sean
necesarias. Para poder llevar a cabo la eliminacion, es necesario entrar al catalogo de Proveedor
y de la lista seleccionar el registro, una vez seleccionado el registro que se desea eliminar debera
dar clic en el botdn de eliminar que se encuentra en parte superior izquierda de la pantalla.

]
l =N Tipo de Conexién  LOCAL - @
& Busquedapor:Poveedorld | | 7]

P Borrar (F7)
Arrasire una columna aqui para agrupar por esa columnal
Proveedor Id Nombre Razon Sodial Cta. Contable

43752 Glaass Aguascalientes Suc. Fundicion Parabrisas San Marcos 5.4 De C.V. [Aguascalientss)

ACSECOM Acsecom ACSUTO108R2S

CALCOM CALCOM CALCOM

HOSTDIME HOSTDIME

HYUNDAI HYUNDAI PREMIER MEXICALI Centinela automotores, SA de CV.

INTELITEC INTELITEC MEXICO

MARQUEZ ALFREDO MARQUEZ

PC-001 PROVEEDOR COMERCIAL PROVEEDOR COMERCIAL

PC-002 HELMER LOPEZ HELMER LOPEZ

PF-001 PROVEEDOR FISCAL PROVEEDOR FISCAL
CEaen_____________[lewenw _________________________[Femaeerb [ __________________|

([ e i

SECCION AMARILL ANUNCIOS DE DIRECTORIOS SADE CV ANUNCIOS DE DIRECTORIOS SADE CV

SECURITAS Securitas and Tl Sociedad pro-secutiras & Tl de Nuevo Leén S.A de C.V.

TECNIMAL Panchalon Sa de CV Omar Pelcastre

VIEBDEF

‘[ [@) & | Vercopia | Seencontraron 17 coincidencias Ver consultas Principal

Clic en el boton para eliminar, abrira la pantalla de Baja de Proveedor.

7 Baja de Proveedor

- x
s B2

Generales

ULt. Modificacion 01/01/1900 i

Clave

Hombre MICROSOFT No. Cuenta o

Razon social PROVEEDOR EJEMPLO Extranjers

RFC Desgloza Iva 7]

Estatus Porcentaje de Impuesto | _16.000| %
Direccion % Desc. Financiero 0 %
Cale CALLE No |1 Dias credito _30.00
Colenia COLONIA cP |:| Vigencia documento _30.00
Tetefono(s) Bxt |0 Fax Limite credite

Pais [Mexica Bl estae [Baia Caliomia 9]

Concepto de page

Moneda predeterminada

Otros Minimo de Compra
cacontatle || Tipo Compra -
Empresa default v Casificacion
Sucursal default ~ Metodo Calcuio =

General [ Mas Informacion | Contactos,
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Dar clic en el boton de palomita color verde
confirmacion de la eliminacion.

ADVERTENCIA

para borrar el registro. Mostrara un mensaje de

0 Desear borrar registro:

Clicen si, y el registro se eliminara mostrando un mensaje de éxito.

ABC

o Eliminado exitosamente,
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