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1. Explorador Cuentas por Pagar (CxP) 
Módulo de la aplicación de Commercia.NET que se utiliza para llevar el control y registro de los 

pagos de las compras realizadas a proveedores.  

 

2. Localización 
Entrar a la aplicación Commercia.NET, Menú Principal, Exploradores, Explorador CxP 
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3. CxP, Cuentas por Pagar 
3.1 Alta de Saldos 

Para agregar un pago en la cuenta del proveedor se debe dar clic en el apartado proveedor del 

menú lateral, y seleccionar la opción de saldos. 
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Al dar clic en Saldos mostrara la lista de proveedores a los que se les debe así como el saldo de su 

cuenta. 

 

Para agregar el pago a la cuenta del proveedor, se debe seleccionar el proveedor de la lista y dar 

clic con el botón derecho de mouse, así aparecerá la opción de agregar pago. 
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Clic en Agregar Pago y abrirá la siguiente pantalla. 

En la cual se deberán de capturar, el concepto, la factura a la que se aplicara el pago, y el monto 

del pago, se da clic en el botón guardar de color verde para aplicar el pago. 
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3.2 Eliminación de Abonos 
Para borrar pagos, en el explorador de CXP, se debe ir la opción de Documentos  y después 

Proveedor, una vez ahí seleccionar el proveedor al que se le borrara algún pago y ver el detalle, una 

vez en el detalle seleccionar el pago a borrar y dar clic con el botón derecho del mouse para borrar 

el abono. 

 

4. Reportes 
En el explorador de cuentas por pagar se encuentra el apartado de reportes, el cual contiene 

cuatro reportes diferentes como Estado de Cuenta, Concepto, Antigüedad de Saldos, Pronóstico 

de Pago. 

 

Los reportes, contienen diferentes filtros para el desplegado de la información. Una vez 

seleccionados los filtros, se debe de dar clic en el icono de impresora para poder ver el reporte 

en pantalla y mandarlo a imprimir. 
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4.1 Estado de cuenta 
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4.2 Concepto 
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4.3 Antigüedad de Saldos 
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4.4 Pronostico de Pago 

 

 


