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1. Explorador Cuentas por Pagar (CxP)

Modulo de la aplicacion de Commercia.NET que se utiliza para llevar el control y registro de los
pagos de las compras realizadas a proveedores.

2. Localizacion

Entrar a la aplicacion Commercia.NET, Menu Principal, Exploradores, Explorador CxP

Exploradores  Utilerias  Ayuda

Explorador Catalego
Explorador CxC
Explorador CxP
Explorador Compras
Explorador Ventas
Explorador Inventario

Explorador Admin
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3. CxP, Cuentas por Pagar

3.1 Alta de Saldos

Para agregar un pago en la cuenta del proveedor se debe dar clic en el apartado proveedor del
menu lateral, y seleccionar la opcién de saldos.

Archivos  Proceso £ Reportes  Exploradores  Utilerias  Ayuda  Salir
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Al dar clic en Saldos mostrara la lista de proveedores a los que se les debe asi como el saldo de su
cuenta.

Tipo Conexién Local R @

Blsqueda por: Todas [

$525.00 50

i [ & & [ Ver copia | Seencontraron 1 coin

cidencias Ver consultas  Principal

L] Proveedor

Busqueda por: Todas =

4570001

Arrasire una columna aqui para agrupar por esa columnal

13(8pr2018 29/Mar2018 352500 0.

Para agregar el pago a la cuenta del proveedor, se debe seleccionar el proveedor de la lista y dar
clic con el botén derecho de mouse, asi aparecera la opcidén de agregar pago.

Archives  Proceso

DEHS ¥ 2@

< Reportes

Exploradores

Utilerias  Ayuda  Salir

LS
[ Decumentos CxP
E Reportes

Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columna

Proveedord

0001 Ganadera

Razon Sodal

i) Agregar Pago
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Clic en Agregar Pago y abrira la siguiente pantalla.
En la cual se deberan de capturar, el concepto, la factura a la que se aplicara el pago, y el monto

del pago, se da clic en el botén guardar de color verde para aplicar el pago.

& Alta de CxP — *
8 ©
9 a
Captura de cuentas x pagar 80
- < = If’
Documentold |PRDC.J'MI’ RIZ.CHPA | Siguiente Folio | [] Activa folio
Clave Proveedor |D[H-"'I | j—J |Ganadera
Operacion CHP ABOND
Concepto CHEQUE 1762 L
Generales
Manual  Abono automéatico
I Mum. factura | I & || F | Total: $0.00
Factura E|5aldn E|Muneda E|5ucursal Elﬁpljr_aci&n E|‘u’encimienf
Documento Financiero
Num. Documento 0 = Moneda e
Fecha aplicacién | 3/29/2M8 [E~- | Tipo cambio P 100
Fecha vencimiento | 32920018 [E~ | Fago g 0.00

Pagina 6 de 11



Manual de Usuario g
Commercia.NET — Explorador CXP
Marzo 2018

3.2 Eliminacion de Abonos
Para borrar pagos, en el explorador de CXP, se debe ir la opcidon de Documentos y después
Proveedor, una vez ahi seleccionar el proveedor al que se le borrara algin pago y ver el detalle, una
vez en el detalle seleccionar el pago a borrar y dar clic con el botén derecho del mouse para borrar

‘ Documentos CxP Elgqda por: Gave
Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columnal
GG | GRUFO GEIM. | ELISEQ COTA CASTRO
3 [@ & (] ver copia | Seencontraron 1 coincidencias Ver consultas Principal
\ﬁ Blisqueda por: Concepto Fecha i |08\mer'2015 [J+ | | Leerdatos
*  Documento Fecha Fin  [07\abr \2015 [@~ Ver més
Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columnal
rans| 3 Electronica ¥ i
Transferencia Electronica | X Borrar abono 5a 07iabi/2015 $322.250.00 FESOS
Abonas

4. Reportes

En el explorador de cuentas por pagar se encuentra el apartado de reportes, el cual contiene
cuatro reportes diferentes como Estado de Cuenta, Concepto, Antigliedad de Saldos, Pronéstico
de Pago.

Los reportes, contienen diferentes filtros para el desplegado de la informacion. Una vez

seleccionados los filtros, se debe de dar clic en el icono de impresora para poder ver el reporte
en pantalla y mandarlo a imprimir.
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E Estado de cuenta

Descripcion
Listade de Facturas con o Sin Saldo.

Empresa / Sucursal :
Proveedor
[ Empresa RASTRO
Todas
[ Sucursal  MATRIZ

Titulo
Estado de Cuenta

Ordenado por:

O Factura

@®) Cliente

[ Convertir Moneda
O Fecha aplicacion

() Fecha vencimienta
Opciones de Impresién
@ Imprime solo facturas con saldo
) Imprime todas las facturas
[ Saldos Acumulados x Cierte

Guanda fitro
Borrar fittro

Fecha Aplicacion
Ultimos 30 dias -

Inicial | Tue27/0272018 ~
Final | Fri 300032018

EMPRESA RASTRO SUCURSAL  MATRIZ
Desde el Proveedor:  TODOS DESDE LA FECHA 27/02/ 2018 Opcion deImpresion:
Hasta el Proveedor:  TODOS HASTA LA FECHA 30,03/ 2018 Mznezds Original

Estado de Cuenta

Estado de Cuenta

Estatus Fecha Aplicacion Fecha Vencimiento Concepto Folio
Razon Social: Ganadera Clave: ooo1
Tipo Moneda: FESOS
45%0001 Procesads 29/March/2018 13/april/2018 Cred. M.N. goooooaol PESOS £525.00 =0.00 £525.00
TOTAL : PESOS $525.00 50.00 $525.00
TOTAL REPORTE : PES0O5 5£525.00 s0.00 5£525.00
TOTAL REPORTE : OOLARES s0.00 s0.00 s0.00
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4.2 Concepto

E Reporte por Concepto

Descripcion

Listado de Documentos de Cuentas Por Cobrar y Cuentas Por Pagar

Empresa / Sucursal Generales

[J Empresa  RASTRO ~ Operacién Tipos concepte 15C1

[J Sucursal  MATRIZ o @ Todos O Solo Credito Uttimos 30 dias -
Ocargos @ Todos Inicial |Tye27/020018 ~
O Abones Fnal [Fo

Titulo Friloa0ie -
Provesdor
Todos =

Ordenado por:
Concepto

Opciones de Impresion Todos Los Conceplos |~ [ ConvertirMoneda

@® Reporte Por Concepto
O Reporte Iva Excento

Reporte por Concepto

EMPRESA  PROC Sucursal MATRIZ

Desde el Proveedor:  TODOS
Hasta el Proveedor:  TODOS

DESDE LAFECHA 27/02/2018
HASTA LA FECHA 320/03/2018

MONEDA REPORTE Moneda Original

Reporte por Concepto

Guanda fittro

@
Bonar it ’\\\M’

Factura Aplicacidn Clave Nombre
Sucursal : MATRIZ
Concepto @ CRMHN

Moneda Original MXN

CXP CARGD 4540001 19 Mar 1018 001 Ganadera
Folio PROC.MATRIZ CHPC.O00O00001 Observacionss:

$525.00  $1.00 EYS

Total Concepto

£525.00 MXN

Total Reporte
Total Reporte

$525.00 PESOS
$0.00 DOLARES
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E Antiguedad de Saldos

Descripcion

Listado de ventas.abonos y

Empresa / Sucursal Generales

U Empresa |RASTRO Ranga por perioda | 15 | dias
[ Sucursal  MATRIZ -
Proveedor

Opciones de Impresion
@ Por Proveedor
O Por Sucursal

[ Convertir Moneda

Fecha |03/29/2018 |v

Busqueda por
(@ Fecha Documenta
(O Fecha Vencimiento

Guarda filro
Borrar filro

4

Empresa RASTRO

Desde El Proveedor: TODOS
Desde el Proveedor: TODOS

Retraso en cobranza
Sucursal MATRIZ

Desde la Fecha:
29/03/2018 15 dias

Retraso en cobranza

Range x Periodo :

Moneda Corversion

Moneda Original

Factura Aplicacién Vencimiento 0.C Corriente 1-15
RASTRO
MATRIZ
noo1 Ganadera
PESOS
45+0001 25/ Mar 2015 13/ 8prf 2015 $525.00 £0.00 £0.00 $.00 £0.00 £525.00
Total PESOS $525.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $525.00
Total por reporte 5525.00 s=0.00 £0.00 s=0.00 s0.00 5£525.00
Total por reporte DOLARES £0.00 £0.00 £0.00 £0.00 £0.00 £0.00
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4.4 Pronostico de Pago

E Pronostico de cobranza Guarda fitro
Borar filra

/"iQ

Descripion
Listado de documentos ventas,abonos y devoluciones

Generales
Empresa | RASTRO V| Rengoporpersds [18]dias  Fecha (03782078 [v
Sucursal | MATRIZ v | Provesdor Todes -
Titulo
Ordenado por-
Opciones de Impresién
(@ PorProveedor  [] Resumen
EMPRESA SUCURSAL
Desde el Cliente: TODOS Desde el Vendedar
Hasta el Cliente: TODOS Hasta el Vendedor:
Ala Fecha Rango x Periodo 15dias

Factura Fecha Aplicacion  F. Vencimiento Orden de compra

RASTRO

MATRIZ

o001 Ganadera Tel:

PESOS

4550001 Z5/Marchy 2018 13/ 4prilf 2018 £0.00 $525.00 £0.00 $0.00 £0.00 $£535.00

Total  PESOS =000 £525.00 £0.00 £0.00 £0.00 %525.00

Total Reparte por: .00 $525.00 $0.00 $0.00 50.00 $525.00
Total Reparte par: sh.oo s0.00 50.00 50.00 s0.00 50.00
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