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1. Pedido de Venta 
Módulo de la aplicación Commercia.NET. Que se utiliza para realizar pedidos de artículos  para su 

venta. 

 

2. Localización 
Menú Principal, Proceso, Pedido Venta. 

 

 
  



                                                          Manual de Usuario  

                                                             Commercia.NET – Pedido de Venta  

                                                                                                  Marzo 2018 

 

Página 4 de 12 

 

3. Alta de Pedidos de Venta 
Para dar de alta un pedido de venta, se deberá llenar los campos del formulario que se encuentra 

en la parte superior de la pantalla. 

 

• Cliente al que se le realizara la cotización. 

• Referencia del cliente. 

• Almacén de donde se obtendrá el producto. 

• Fecha de la cotización. 

• Contacto e información de contactos. 

• Concepto que indica la forma de pego de la venta. 

• Moneda con la que se realizara el pago. 

• Tipo de cambio. 

• Saldo con el que cuenta dicho cliente. 

 

 

Se debe seleccionar un cliente dando clic en buscar , abrirá una venta con los clientes 

disponibles. 
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Seleccionar cliente y dar clic en Enter, es posible que aparezca el siguiente mensaje: 
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Si se presiona SI, se otorgara un nuevo crédito de compra para el cliente, si de lo contrario 

selecciona NO mostrara el siguiente aviso en caso de no tener configurado un concepto de 

venta. 

 

Clic en OK y mostrara la información en el formulario del encabezado. 

 

 

Como se puede observar en el campo de Concepto contiene el valor de Contado Dorales y el 

campo Moneda en Dorales. Es posible cambiar estos valores si así se desea. En este caso  se 

modificará por Moneda Nacional automáticamente cambiara el valor del campo Moneda al igual 

que el tipo de cambio y el saldo. 
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Para continuar es necesario posicionarse en el campo Clave de la tabla. Una vez ahí se deberá 

dar clic en la tecla F2. Abrirá una ventana con la lista de artículos disponibles. 
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Seleccionar un artículo de la lista y presionar Enter, aparecerá en la tabla de alta de pedidos. 

Introducir una cantidad en el campo Cantidad que se encuentra en la tabla y presionar Enter. 

 

Abrirá una ventana de pedido de venta por almacén, mostrará los almacenes donde se 

encuentra disponible el artículo seleccionado. 

Capturar la cantidad de artículos en el almacén deseado en el campo de unidad, siempre y 

cuando contenga artículos disponibles. 
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Una vez capturadas las unidades clic en Aceptar. 

Si no se encuentran unidades disponibles, mostrará el siguiente mensaje.  

 

Por lo cual deberá seleccionarse el artículo de otro almacén, o bien dar de alta artículos 

disponibles. 

Se agregaran las unidades al campo de cantidad y seleccionando el empaque de la lista. Para 

visualizar los empaques disponibles se debe de abrirá la lista del campo empaque presionando la 

flecha que se encuentra de la lado derecho de dicho campo. 
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Seleccionar un empaque de la lista disponible y continuar presionando Enter para terminar el 

proceso. Una vez terminado el proceso mostrará la siguiente ventana la cual contiene el detalle 

del pedido de venta. 

 

 
Clic en Aceptar, deberá mostrar el siguiente mensaje de éxito. 
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Clic en OK y mostrará un documento con la solicitud de surtido realizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 


